科技成果鉴定流程

一、鉴定申报
（一）申请鉴定条件

1．申请人为科技成果完成单位或个人；

2．申请鉴定项目要求项目已完成、不存在权属争议且技术资料齐全。

（二）申请鉴定必须具备的材料

1．科技成果鉴定申请表（一式两份，①研究成果所在单位签署意见并盖章；②由主管业务部门签署意见并盖章；③研究成果是任务下达单位的科技项目，由任务下达单位签署意见并盖章）

2. 计划项目任务或合同书

3．工作报告（包括：项目名称、任务来源、研究起止年限、完成单位及参加人员、任务要求及完成任务情况、工作过程、经费支出情况、存在的问题及今后改进意见等）

4．研究报告（应用基础研究、软科学成果鉴定用，包括：成果名称、摘要、立项背景、研究内容、研究方法、结论、技术关键与创新点等）；
5．技术报告（应用技术成果鉴定用，包括：技术方案论证、技术特点、总体性能指标与国内外先进技术比较、技术成熟程度、对社会经济发展和技术进步的意义、推广应用情况、存在的问题等）
6．科技查新报告（成果达国际水平的需同时进行国内外查新，且查新后6个月内必须完成成果鉴定，否则需要重新查新。科技部或者国务院有关部门认定的，有资格开展检索任务的科技信息机构出具的检索材料和查新报告。）

7．测试分析报告（含主要实验、测试记录报告）或检测报告（国家认定的具有“量认（国）字号”cMA资质的专业检测机构出具的检测报告）
8．经济效益、社会效益分析报告及证明材料
9．用户使用情况报告（两家以上）
10．专利授权证明
11．标准、工法、软件著作权、行业准入及新品种认定证明等

12．涉及污染环境和劳动安全等问题的科技成果，需有关主管机构出具的报告或证明。

13．发表的论文及论著或其它技术资料
14．行业主管部门要求具备的其他文件
15. 推荐参加鉴定的专家名单（函审鉴定最少5位专家，会议鉴定最少7位专家。）


完成单位把上述（1）-（8）材料一并提交到科技成果推荐单位（市地以上科技厅、局，省以上行业主管部门、部分高校、科研所有和大企业），推荐单位进行形式审查，审查合格后发放项目密匙，申报单位网上（http://apply.hbttc.org/login/jd.jsp）填报。
（三）网上申报

    1.申请密匙

需要进行成果鉴定的单位人员到科学技术发展院成果处申请密匙。

    2.登录系统

科技成果申报人员进入湖北省科技成果管理平台网站首页（http://www.hbttc.org/），在网上办事专区中点击“科技成果鉴定”图标。

在中间一栏“鉴定申请”处填写从推荐点获取的密匙对作为用户名和密码，点击验证码的输入框，输入显示的验证码后，点击“登录”按钮登录系统。

    3.填写信息

进入到在线填报页面后，可根据申报成果类型选择“软科学类成果”和“应用技术类成果”进行申报。成果名称由推荐点管理人员在为申报人员开通密匙时所填写。

选择类别后，系统出现成果信息填报界面。信息分为八张表，填写完成前面一张表单后，点击“下一页”填写后面的表单。表单中必填内容用红色*号表示，进入下一页之前，系统会验证本页的填写内容，并给出提示。申报人员在填写申报信息过程中如果选择“保存”按钮，且出现保存成功的提示，申报人员在下次登录时，可以进行继续修改和提交操作，而无需重新填写申报信息。

填写相关信息，填写完毕后点击“提交”按钮完成科技成果的网上填报，并提交至推荐单位。

完成信息填写后提交至推荐单位。

    4.查看审核意见

申报人员在成功提交成果资料后，可以随时登录系统，点击“审核意见”栏目查询预审、审核等各个阶段的审查意见。点击“填写申请信息”，显示当前项目状态和各级审核意见。

    5.添加专家

申报人员可通过“添加专家”操作，填写专家信息。

    6.下载

下载菜单包括三部分内容：鉴定申请表、鉴定证书、等级证书。

当项目信息通过推荐单位审核、提交至主持单位时，可以下载鉴定申请表，并填写后打印盖章，交至推荐单位。

当项目完成鉴定后，可以下载鉴定证书副本。

当项目完成登记后，可以下载登记证书。
二、材料审查

1.形式审查
形式审查的内容主要包括：

（1）提交的材料是否齐全；

（2）《科技成果鉴定申请表》是否准确无误；
（3）研究成果是否为应用技术成果以及成果的应用情况；

（4）参与研究工作的人员排序是否明确，有无成果权属争议；

（5）是否违反国家法律、法规规定，对社会公共利益、国家资源有破坏作用，对生态环境造成污染的科技成果（包括三废未达到国家排放标准的科技成果）；

（6）是否涉密或涉及国家安全的内容；

（7）是否存在对同一技术内容进行重复鉴定的情况。

2.技术性预审

经主持鉴定单位网上受理后，由主持鉴定单位遴选聘请3名相关专业领域的专家对申请人提交的鉴定材料进行技术性审查，并根据三个专家网上填报的预审意见确定是否组织鉴定。技术性预审查的主要内容包括：

（1）提交的技术研究报告内容、指标是否正确、真实，是否能准确反映研究成果的技术特征和总体性能；

（2）成果的名称与研究内容是否相一致，初步判定研究成果的技术创造性、先进性和成熟性；

（3）初步判定研究成果的性能指标在国内外同领域中是否处于领先水平；

（4）研究项目还存在的问题。

预审专家要求：为不同单位的正高职称的专家；为相关行业领域内权威专家；预审专家中至少有一名专家作为专家委员会主任委员或副主任委员。
自推荐单位受理材料之日起，1周内完成材料的审查工作，并确定鉴定形式，完成单位可以在“湖北省科技成果一站式服务平台”中实时查询项目状态。

3.签署受理单

主持鉴定单位领导和分管厅领导签署《科技成果鉴定受理单》。
三、组织召开鉴定会

《科技成果受理单》签署以后，主持鉴定单位应根据项目的具体情况，确定鉴定委员会专家名单、开会时间、开会地点并发文召开鉴定会。鉴定委员会专家名单的确定应遵循的原则：第一，函审鉴定最少5位不同单位的专家，会议鉴定7-15位不同单位的专家；第二，专家应包括科研、教学、生产等三方面专家；第三，具有正高级专业技术职称。特殊情况可聘请不多于总数四分之一的副高级职称人员；第四，评审专家所从事的专业与被评审成果专业相符或相近；第五，与课题组人员单位相同或属于同一系统以及课题合作单位的专家不能作为评审专家
鉴定会主要程序及内容：主持鉴定单位和鉴定委员会专家协商推选主任委员1名，副主任委员1-2名。鉴定委员会专家在听取待鉴定的研究成果的科研人员的汇报及现场测试小组测试报告后（为进行现场测试的应对项目完成单位提供的由专业检测机构出具的检测报告进行确认），进行该研究成果技术方面的质疑，并请科研人员现场做出说明。质疑完成后，科研人员退场回避，专家讨论，形成鉴定意见。
主任委员和副主任委员应在鉴定意见上签字。全体委员应在鉴定证书的鉴定委员会名单上签字。

四、会后确认

1.会审结束后提供以下信息给主持鉴定单位：

（1）鉴定委员会专家测试报告、鉴定委员会名单和鉴定意见扫描件（jpg格式，文件名分别是”鉴定委员会专家测试报告”、“鉴定委员会名单.jpg”、“鉴定意见.jpg”）；

鉴定意见Word文档；

2.函审结束后提供以下信息给主持鉴定单位：：

五个函审专家的函审意见（签字盖章）、组长的鉴定意见、专家委员会名单的扫描件

3.完成单位填写《科学技术成果鉴定证书》一份，提交到主持鉴定单位和组织鉴定单位进行审核。审查完成后，主持鉴定单位和组织鉴定单位分别在《科学技术成果鉴定证书》相应的意见栏签署鉴定意见并签名，主持鉴定单位扫描上传鉴定证书签字页，并完成相关网上流程。
4.完成单位在“湖北省科技成果一站式服务平台”上自行下载鉴定证书，并彩色打印。
成果鉴定注意事项：

1、要求《鉴定证书》完全按标准格式打印。

2、“鉴定意见”应包括：任务完成情况；关键的研究结论；创新点；所达到的整体水平（四个水平等级为：国际领先、国际先进、国内领先、国内先进）；存在的问题和改进意见。

3、评审专家只能给出一个整体水平等级。不允许出现类似“达到国际先进和国内领先水平”的提法。函审鉴定的水平等级需经三分之二以上专家或者到会专家四份之三以上多数通过。

4、“鉴定意见”中必须明确写出“存在的问题和改进意见”。否则，视为无效鉴定。

5、函审鉴定的必须上加盖函审专家单位行政章。
6、完成单位在完成鉴定后应在“湖北省科技成果一站式服务平台”上自行下载科技成果登记号﹐以备报奖用。
7、各类科技成果鉴定归武汉科技大学基地建设及成果管理处组织管理,如为非第一完成单位，由其它单位组织的鉴定也应于鉴定完成后到学校备案。
PAGE  
5

